LISTA 

documentelor suport aferente tipurilor de cheltuieli conform bugetelor proiectelor sociale, culturale si sportive 

Pentru justificarea cheltuielilor în cadrul proiectelor, trebuie să se prezinte următoarele documente:

1. Adresa de înaintare a decontului de cheltuieli, care se completează conform Anexei nr. 1
; 

2. Documentele justificative, în copie şi original (facturi, facturi fiscale* şi/sau bonuri fiscale). Documentele justificative în original se restituie. Copiile care rămân la decont trebuie să fie ştampilate şi certificate de către manager  cu menţiunea  „Conform cu originalul”;* Facturile fiscale vor fi completate cu toate datele necesare din punct de vedere al formei (numărul şi data emiterii, emitentul documentului, beneficiarul, semnate şi ştampilate si vor avea inserate mentiunea ”cheltuieli pentru proiectul ……. conform contractului de finanţare nr. ………încheiat între Consiliul Judetean Bacau şi _____________”. 
3. Documente privind achiziţiile publice.
4. Declaratie pe propria raspundere conform Anexei nr. 2; 

5. Proces verbal de acordare a premiilor;

6. Stat de plata, inclusiv pentru drepturile arbitrilor;

7. Foaie de parcurs;

8. Tabel cu persoanele care au beneficiat de transport;

9. Lista privind beneficiarii directi din cadrul Proiectului ____ conform Anexei nr. 11
10. Tabel cu diurnele achitate;

11. Diagrama de cazare conform anexei nr.8;
12. Situatia persoanelor care au beneficiat de alocatie de masa (pontaj nominal de masa, meniuri consumate);
13. Proces verbal cu echipamentele acordate in vederea desfasurarii proiectului;

14. Lista privind beneficiarii directi din cadrul Proiectului ____________

15. Note intrare receptie.

16. Bon consum.

17. Bilete de transport.

· Documente justificative pentru cheltuielile cu personalul
	Tipul cheltuielii
	Documentul care sta la baza

efectuarii platii
	Documentul care atesta

efectuarea platii

	Salarii si asimilate 

acestora
	· contracte individuale de munca sau acte aditionale la contractele de munca, incheiate pe perioada determinata sau nedeterminata 

· foile de pontaj,

· state de plata/ achitate
	· dispozitia de plata (in cazul platilor in numerar);

· ordin de plata

· state de plata achitate

	Onorarii
	· contracte civile de prestari servicii; 

· contract de cedare drepturi de autor;

· stat de plata;
· factura emisa ( valabil pentru PFA);
	· ordin de plata
· chitanta/dispozitia de plata (in cazul platilor in numerar); 

· extras de cont din care sa rezulte viramentele 

	Premii
	· Proces verbal de acordare a premiilor conform Anexei nr. 3
· copii dupa diplome sau clasamente oficiale

· tabel nominal semnat si stampilat de beneficiar cu datele de identificare si semnatura primitorului premiilor;
	· Pentru premii in obiecte:
factura fiscala, chitanta sau bon fiscal; avizul de insotire a marfii, dupa caz; nota de receptie si constatare de diferente, a bunurilor intrate in gestiune; bonul de consum cu explicatia destinatiei pentru proiectul decontat; 

· Pentru premii in bani:

stat de plata



	Arbitraj
	· Barem de arbitraj
· Stat de plata conform Anexei nr. 4
· Se va mentiona temeiul legal conform caruia se face plata
	· Ordin de plata
· Dispozitie de plata



	Jurizare
	· Procese verbale jurizare

· Lista persoanelor care fac parte din juriu

· Stat de plata
	· Ordin de plata

· Dispozitie de plata

· Extras de cont din care sa rezulte viramentele
· Registru de casa

	Contributii sociale 

aferente cheltuielilor 

salariale si cheltuielilor 

asimilate acestora
	· state de plata 

· centralizatoare state de plata;

· situatia privind stabilirea contributiilor CAS, CASS, somaj, contributia pentru accidente de munca si boli profesionale


	· ordin de plata/foaie de varsamant;

· dispozitie de plata;

· extras de cont.


· Documente justificative pentru cheltuielile cu deplasarea
	Tipul cheltuielii
	Documentul care sta la baza

efectuarii platii
	Documentul care atesta

efectuarea platii

	Transport de persoane 

(personal propriu si/sau participanti);
	Transport personal propriu cu autoturismul personal 

· bon fiscal de combustibil cu inscrierea pe verso a numarului masinii;

· ordin de deplasare 
Transport cu autoturismul de serviciu 

· foaia de parcurs 

· bon fiscal de combustibil;

· ordinul de deplasare; 

Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviala 

· biletele de calatorie / tichetele (in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fara a putea depasi drepturile de aceasta natura care se pot acorda salariatilor institutiilor publice);

· ordinul de deplasare;

· factura fiscala
Transport cu autocarul/alte mijloace de transport inchiriate
· contract prestari servicii/inchiriere;
· scrisoare de transport/centralizator persoane transportate

· factura fiscala in care sa se specifice tarif/ unitate de masura.
Calatorii cu mijloace de transport in comun

· Bilete de calatorie sau abonament

NOTA: se va prezenta Foaia de parcurs conform anexei nr. 5 si Tabel cu participantii care au beneficiat de contravaloarea biletelor de transport conform Anexei nr. 6
	· ordin de plata
· dispozitia de plata (in cazul platilor in numerar);

· dovada a achitarii facturii (pentru platile electronice);

Foile de parcurs vor fi semnate de managerul de proiect, iar ordinele de deplasare vor fi semnate si stampilate la destinatar.

	Transport de materiale si echipamente;
	· contractul de prestari servicii (unde se aplica);

· contractul de inchiriere (unde se aplica);

· factura fiscala emisa de vanzator, prestator, locator;
	· chitanta/bon fiscal;
· ordin de plata;

· dispozitia de plata (daca este cazul);

· dovada a achitarii facturii (pentru platile electronice);

	Diurna
	· ordinul de deplasare cu semnatura si stampila unitatii la care s-a deplasat;

· tabel privind diurnele achitate participantilor conform Anexei nr. 7
	· dispozitia de plata catre casierie 
· ordin de plata

· dovada a achitarii facturii (pentru platile electronice);

	Cazare
	· factura fiscala – cazare cu diagrama de cazare;
· ordinul de deplasare;
	· ordin de plata
· Chitanta/bon de casa
· dispozitia de plata (daca este cazul);

· dovada a achitarii facturii (pentru platile electronice);

	Masa
	· Pontaj de masa si meniu conform Anexei nr. 8;

· Factura fiscala detaliata cu semnatura si stampila unitatii prestatoare
	· ordin de plata;

· chitanta/bon de casa;
· dovada a achitarii facturii (pentru platile electronice);


· Documente justificative pentru cheltuielile pentru inchirieri 
	Tipul cheltuielii
	Documentul care sta la baza

efectuarii platii
	Documentul care atesta

efectuarea platii

	Inchiriere (locatii, bunuri)
	· contractul de inchiriere/prestari servicii;

· factura fiscala emisa de vanzator, prestator;
	· ordine de plata
· dispozitia de plata/chitanta (in cazul platilor in numerar);


Cheltuieli cu serviciile
- contractul de prestari servicii

- factura fiscala
- PV de receptie a serviciului prestat

- ordine de plata

- dispozitii de plata, chitanta

-chitanta/bon de casa/dovada platii electronice 

Alte costuri
- software, licente – factura fiscala, documente de plata, extras de cont si alte documente justificative, dupa caz;

- publicatii, studii, cercetari – contract, factura, OP, si alte documente justificative, dupa caz;

- materiale promotionale – contract, factura, documente de plata, 

- costuri pentru seminarii/conferinte – contract/conventie, factura, documente de plata si alte documente justificative, dupa caz;

- actiuni de vizibilitate – contract prestari servicii/conventie, factura, documente de plata si alte documente 
Cheltuieli cu achizitionarea de echipamente si bunuri

- contract de furnizare – pentru bunuri achizitionate a caror valoare depasesc 4.000 lei
- factura fiscala
- nota de receptie

- bon de consum 

- fisa mijloacelor fixe (dupa caz)
- ordine de plata

- chitanta/bon de casa/dovada platii electronice
- Proces verbal cu echipamentele acordate in vederea desfasurarii Proiectului ______________ conform anexei nr. 9 

Cheltuieli financiare 
- contractul de prestari-servicii in cazul onorariilor de consultanta juridica, expertizei tehnice si financiare sau serviciilor de audit

- factura fiscala
- ordine de plata

- registre de casa

- dispozitii de plata, chitanta

- extrase de cont, din care sa rezulte viramentele 
Cheltuieli materiale promotionale
- contractul de prestari-servicii/furnizare
- proces verbal receptie/predare primire

- factura fiscala
- ordine de plata

- chitanta/bon de casa/dovada platii electronice 

Costuri administrative 

Cheltuieli cu utilitatile necesare exclusiv implementarii proiectului (apa canal, electricitate, incalzire, etc -  factura, documente de plata, extras de cont.

ATENŢIE!
Pentru a fi aprobate, documentele prezentate trebuie să facă dovada legăturii directe dintre cheltuieli şi activităţile proiectului şi vor îndeplini următoarele condiţii obligatorii pentru stabilirea eligibilităţii cheltuielii:

( Sunt emise pe numele beneficiarului finanţării 

( Sunt emise în perioada de desfăşurare a proiectului;

( Sunt completate cu detalierea exactă a produselor sau serviciilor

achiziţionate în legătură cu activităţile proiectului;

Pentru justificarea actiunilor inscrise in  proiect pot fi atasate si alte documente care nu sunt mentionate in prezenta lista.
� Toate anexele prezentate in aceasta lista se gasesc, in format electronic, pe site-ul � HYPERLINK "http://www.csjbacau.ro" �www.csjbacau.ro�, finantari nerambursabile





